
	單位
	
	申請日期
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華東臺商子女學校宿遷校區物料申請單
	項次
	項    目
	單位
	數量
	用    途
	交付日期
	總務處估價

	
	
	
	
	
	
	單價
	總價

	
	名稱
	
	
	
	
	
	
	

	
	品牌規格
	
	
	
	
	

	
	名稱
	
	
	
	
	
	
	

	
	品牌規格
	
	
	
	
	

	
	名稱
	
	
	
	
	
	
	

	
	品牌規格
	
	
	
	
	

	
	名稱
	
	
	
	
	
	
	

	
	品牌規格
	
	
	
	
	

	
	名稱
	
	
	
	
	
	
	

	
	品牌規格
	
	
	
	
	

	
	名稱
	
	
	
	
	
	
	

	
	品牌規格
	
	
	
	
	

	申請人
	
	單位主管
	


注意事項：
1. 請依物品類別，分單填寫申請。

2. 請於交付日期十日前，將本單擲交總務處。
新進教職員文具配備標準表   150909
	類型
	名稱
	數量
	用途
	簽名

	易消耗性
	筆記本
	1本
	會議記錄、日常辦公用
	

	
	鉛筆
	1支
	辦公、繪圖及制表用
	

	
	橡皮
	1塊
	修改資料用
	

	
	固體膠/膠水
	1瓶
	粘貼資料用
	

	
	回形針
	1盒
	裝訂資料用
	

	
	修正液
	1瓶
	修改資料用
	

	
	文具膠帶
	1卷
	粘貼資料用
	

	
	訂書針
	1盒
	裝訂資料用
	

	
	雙面膠
	1卷
	粘貼資料用
	

	可回收性
	水筆 黑
	1支
	記錄、備課及日常辦公用
	

	
	水筆 紅
	1支
	辦公及做特別記錄、批改試卷等
	

	
	訂書機（小）
	1個
	裝訂資料用
	

	
	圓珠筆
	1支
	記錄、備課及日常辦公用
	

	
	尺
	1根
	書線用
	

	
	剪刀
	1把
	剪貼用
	

	
	美工刀
	1把
	裁資料用
	

	
	筆筒
	1個
	放文具用
	

	
	資料冊
	1本
	存放資料及存放試卷
	

	
	長尾夾
	5個
	夾資料用
	

	
	計算器
	1盒
	賬目的核算及辦公用
	

	
	膠臺
	1座
	粘貼資料用
	


華東台商子女學校宿遷校區國小部班級教室基本配備  150909
	序號
	設備名稱
	單位
	基本數量
	要求備註

	1
	課桌椅
	套
	每人一套
	按實際套數

	2
	黑板
	塊
	前後各一
	特質可以吸附磁鐵

	3
	板擦機
	臺
	一台
	

	4
	飲水機
	臺
	一台
	

	5
	洗手臺
	組
	一組
	

	6
	空調
	臺
	一台 
	

	7
	電風扇
	臺
	四台
	

	8
	窗簾
	組
	六組
	每個窗戶皆配備

	9
	多媒體教學平臺
	組
	一組
	含多媒體電腦和電腦桌，投影，布幕，影響，DVD,功放等。

	10
	講桌
	張
	一張
	

	11
	垃圾箱
	組
	一組
	掃具櫃

	12
	儲物櫃
	個
	每人一個
	按實際人數配備

	13
	掛衣架
	個
	一個
	

	14
	班級文件櫃
	組
	一組
	

	15
	班級圖書櫃
	組
	一組
	

	16
	導師用電腦
	臺
	一台
	

	17
	導師用電腦桌
	張
	一張
	

	18
	導師用辦公桌
	張
	一張
	

	19
	日常清潔衛生用具
	套
	一套
	含撮箕，拖把，水桶，抹布，垃圾袋等。


維修申請管制單     

申請時間：    年   月  日                流水號：

	申請部門
	
	申請人
	
	部門主管
	

	門牌號碼
	
	聯絡電話
	
	登記
	

	申請項目
	
	使用材料
	

	施工人員
	
	完成時間
	

	後續處理
	
	批 示
	


華東臺商子女學校宿遷校區

學生宿舍固定設施設備一般配備  150909
	
	品名
	数量

	固定設備
	床架
	6

	
	床板
	6

	
	床墊
	6

	
	衣櫃
	6

	
	鞋櫃
	1

	
	空調
	1

	
	風扇
	2

	
	熱水器
	1

	
	小廚寶
	1

	
	吹風機
	1

	
	毛巾架
	1

	
	置物架
	1

	
	淋浴器
	1

	一般配置
	床單
	1

	
	蚊帳
	1

	
	門牌
	1

	
	號碼牌
	12

	
	防滑墊
	1

	
	垃圾桶
	1


華東台商子女學校宿遷校區

教職工宿舍基本配備一覽表 150910
	項次
	設備名稱
	規格
	單位
	數量
	備註

	1
	單人床
	1200*2000

橡木
	套
	2
	含床板及床墊（3cm）

	2
	床頭櫃
	
	個
	2
	

	3
	衣櫃
	
	座
	2
	

	4
	鞋櫃
	
	個
	1
	

	5
	空調
	格力
	臺
	1
	含遙控器

	6
	風扇
	
	臺
	2
	

	7
	電暖器
	
	臺
	1
	

	8
	熱水器
	海爾FCD-JTHQB60
	臺
	1
	

	9
	淋浴房
	90*90cm
	套
	1
	加底座，含淋浴器（九牧）

	10
	壁掛式浴霸
	奧普
	臺
	1
	

	11
	吹風機
	
	臺
	1
	

	12
	毛巾

掛衣架
	太空鋁
	個
	2
	

	13
	置物架
	太空鋁
	個
	4
	浴室及廁所內

	14
	飲水機
	美菱YR-A
	個
	1
	

	15
	電腦
	聯想
	臺
	1
	

	16
	電腦桌（椅）
	1400*700*750常規
	套
	1
	

	17
	電視
	39吋創維
	臺
	1
	含遙控器

	18
	小廚寶
	海爾
	臺
	1
	

	19
	水桶
	
	個
	1
	

	20
	小塑料凳
	
	個
	1
	

	21
	延長線
	1.6m

4.5m各1條
	條
	2
	

	22
	垃圾桶
	
	個
	2
	


注：經核對確認后簽名，並於離職時完整交回總務處。

                                                   签名：                







