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我們為什麼要完善AB表？

為了建立完整的學生資料及輔導資料之連續

性，有效瞭解學生，預防學生不良適應行為

之發生，並給予更適切的輔導，協助學生快

樂完成生涯規劃及學習之目的。

綜合資料A表：

新生於入學時，由學生或家長填寫A表，若資

料有所變動則隨時更新補充。（每學年一次）

輔導資料B表：

導師與家長、學生之晤談等資料，適時登載

於輔導資料內。若一般學生輔導，無特殊事

件者，簡述於「輔導內容要點」欄內即可。



保密原則

校務行政系統內之資料，除了少數有行政需要之行政

同仁具有使用權限外，只有導師可有該班學生資料的

使用與修改權限。
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本校輔導資料管理辦法

調閱時間

每學年上學期為期末調閱（12月份）

　　　下學期為期中調閱（5月份）
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調閱内容

A表：確保每位學生皆完成基本資料填寫。

B表：確保每學期每位學生至少有一則簡述,若能精要

　　 記錄重點 ,更能有效完善輔導記錄。
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綜合資料（A表）填寫步驟說明

使用者：學生



學生綜合資料（A表）填寫步驟說明

1

2

3

4

登入校務系統

【首次登陸】修改密碼

點擊「學生輔導資料」

點擊「修改」-「確認」-「提交」



1.登入校務系統

•輸入網址 http://senior1.htcs.org.cn/online/ 

•或從本校網站（http://www.htcs.org.cn/）

　　點選「線上服務」-「高中校務行政系統」。



2.【首次登陸】

• 校務行政系統的登入畫面，學生查詢系統：
• ◆登　錄　帳　號：學號
• ◆第一次登錄密碼：身分證字號



2.【首次登陸】修改密碼

• 第一次登入成功後，會要求要修改密碼。



2.【首次登陸】

用登入後，看到左列頁面，
點選「學生線上」進入「綜
合資料」-「維護個人綜合

資料」。



3.完成「個人綜合資料」

• 點擊完成家庭資料、學習概況、健康資料、自我概述、自傳等部分



溫馨提示

• 每一項填完一定要記得點「存檔」喔！



溫馨提示

• 本學期的Ａ表開放日期為9月13日，調閱日期為12月13日。

• 系統開放後，導師如有疑問：

• １．學生帳號無法登入問題請導師登入校務系統－設備維修管理－新
增－維修類別：資訊類－維修項目：（班級－姓名：帳號申請重置）
或致電資訊組（241）

• ２．無法修改資料請致電輔導室徐昕（802）

• ３．無法修改之基本資料有誤請致電註冊組孫夜雨（221）

• 綜合資料Ａ表填寫過一次之後，只要即時更新「必要性修改」部分，
就沒有問題了呦！

• 教程上傳於校網－輔導室－成長交流，提供各位參考。



溫馨提示

• 高中部輔導資料A表將統一安排輔導股長研習，
由輔導股長進行教學並提醒同學填寫。



輔導紀錄（B表）填寫步驟說明

使用者：導師



學生輔導紀錄（B表）填寫步驟說明

1

2

3
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登入校務系統

點擊「教師線上」-「綜合資料」

-「維護導師、教官關懷記錄」

選擇學生姓名

增加內容-點擊「新增存檔」



3.點擊「學生輔導資料」

與學生懇談請選
「導師個別諮商」

與家長聯絡請選
「導師家庭聯絡」

選擇學生名字旁的「新增」

選擇問題類別，並開始記錄



參考



溫馨提示

•本學期的Ｂ表調閱日期為12月13日。

•系統開放後如有疑問：

1.帳號無法登入問題請致電資訊組（241）

2.其他問題請致電輔導室徐昕（802）

•請務必於期限內確保每位學生至少有一條「輔導內容要點」之記錄。

•除了記錄輔導注意要點，亦可紀錄學生的正向表現及優點呦！



Thanks
感謝老師們！


