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第一次登入校務行政系統操作手冊 
一、 輸入網址 https://ssm.htcs.org.cn 或從本校網站

http://www.htcs.org.cn ，點選「校務行政」。 

 
二、若出現下列畫面，請選仍然繼續 

 

 

三、校務行政系統的登入畫面，請選擇「教職員」身分 

 

https://ssm.htcs.org.cn/
http://www.htcs.org.cn/
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四、預設的帳號是自己的身分證字號，包括英文字母（大寫），預設的密碼也是

身分證字號包括英文字母（大寫） 

 
四、第一次登入成功後，會要求要修改帳號、密碼。若不想修改帳號，在「自

訂帳號」那邊不用填寫任何東西，只要修改密碼即可。 

 

五、密碼修改成功後，會出現下列說明，系統會自動登出，請以新的帳號（若

無自訂，用身分證字號）、密碼登入。 

 


